CERERE DE OFERTA

Achizitia de Servicii de consultanta generala in management

ANUNT PUBLIC,

UAT Comuna Sucevita intentioneaza sa utilizeze o parte din fondurile bugetului local pentru achizitia
serviciilor pentru care a fost emisa prezenta cerere de oferta.

Tn acest sens, sunteti invitati s3 trimiteti oferta dumneavoastrd de pret pentru urméatoarele servicii:

Nr. Crt. Descrierea serviciilor UM Cantitate

1 Servicii de asistenta si consultanta Buc 1
) generala in management )

Specificatii tehnice solicitate pentru fiecare componenta a serviciilor:

Denumirea serviciilor: Servicii de asistenta si consultanta generala in management
Obiectivul serviciilor: 79411000-8 Servicii generale de consultanta in management (Rev.2)
79221000-9 Servicii de consultanta fiscala (Rev.2)

- Verificarea lunara a documentelor privind achizitiile si livrarile (cheltuieli/venituri
aferente obiectivelor pentru care sunt aplicabile prevederile legale cu privire la TVA).

- Verificarea lunara a intocmirii corecte a jurnalelor de vanzari/cumparari.

- Verificarea raportarilor financiar-fiscale aferente anului in curs

- Asistenta tehnica pentru recuperarea eficienta a creantelor bugetare de la debitori
persoane juridice/fizice;

- Asistenta tehnica pentru recuperarea creantelor de la debitorii aflati in procedura de
insolventa;

- Crearea unor metodologii de lucru in sistem electronic si implementarea unui sistem ce
va asigura acces facil la informatiile relevante, in conformitate cu procedurile
operationale specifice;

- Participarea la sedintele de consiliu local pentru sustinerea punctelor supuse
dezbaterilor cu caracter economico-financiar si de dezvoltare

- Observarea documentelor intocmite din punct de vedere al utilitatii si eficientei acestora
in vederea recuperarii de creante si transmiterea de observatii, adnotari sau completari;
- Asigurarea cadrului organizatoric adecvat desfasurarii activitatii de administrare a
impozitelor si taxelor locale;

- Organizarea si desfasurarea activitatii de asistenta a contribuabilului;

- Se vor formula opinii cu privire la incadrarea fiscala a operatiunilor derulate, ori de cate
ori vor fi solicitate de serviciul financiar — contabil.

- Va asigura prin prezenta la sediul institutiei a unui delegat din partea prestatorului
pentru o perioada de 4 ore pe zi

- Va asigura verificarea rapoartelor de activitate ale echipei de proiect din cadrul UAT

- Consultanta pentru adaptarea la schimbarile legislative

- Elaborarea si implementarea unui sistem de management financiar performant

- Sprijin pentru eficientizarea cheltuielilor publice si alocarea resurselor

- Consultanta pentru gestionarea fondurilor locale si atragerea de investitii

- Crearea si implementarea de solutii pentru transparenta decizionala

- Suport pentru optimizarea colaborarii intre institutiile locale si regionale

- Evaluarea periodica a performantei primariei in realizarea obiectivelor locale

- Recomandari pentru imbunatatirea serviciilor publice

- Realizarea de rapoarte privind impactul proiectelor si programelor implementate
Perioada de implementare/ Durata serviciilor

Durata contractului de furnizare este de 1 an de la data semndrii lui




Locatie

Sediul propriu si sediul beneficiarului

Drepturi de proprietate intelectuala. Toate documentele elaborate sau pregatite de catre
Prestator pentru Beneficiar in cursul indeplinirii serviciilor vor avea caracter confidential si
vor deveni si ramane proprietatea absoluta a Beneficiarului. Prestatorul va transmite toata
aceasta documentatie catre Beneficiar pana la termenul final stabilit prin Contract sau pana
la expirarea acestuia.

Valoarea estimata a achizitiei este de: 220.000,00 lei fara TVA.

Oferta dumneavoastra, in formatul indicat in Anexa la prezenta Cerere de Oferta, va fi depusa in
conformitate cu termenii si conditiile de prestare precizate si va fi trimisa la
Adresa: Strada: Calea Movilestilor, nr. 153, Sector: -, Judet: Suceava, Localitate: Sucevita, Cod
postal: 727510
Se accepta oferte transmise in original, prin e-mail sau fax pana la data de 04.02.2025.

Pretul total ofertat trebuie sa includa orice alte costuri necesare prestarii serviciilor la locatiile de
desfasurare a acestora. Oferta va fi exprimata n Lei, iar TVA va fi indicat separat (5%, 9% sau 19%,
dupa cum este aplicabil).

Plata facturii se va efectuain lei, lunar, pe baza facturii Prestatorului si a procesului - verbal de receptie.

Oferta dvs. trebuie si fie Tnsotitd de o copie a Certificatului de Tnregistrare sau a Certificatului
Constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului din care sa rezulte numele complet, sediul si
domeniul de activitate.

Doar ofertele depuse de ofertanti calificati si care indeplinesc cerintele tehnice vor fi evaluate prin
compararea preturilor, respectiv pretul cel mai mic pentru serviciile solicitate. Contractul se va acorda
firmei care indeplineste toate specificatiile tehnice solicitate si care ofera cel mai mic pref total evaluat,
fara TVA.

Va rugdm sa transmiteti oferta dvs. prin depunere direct la adresa mentionata mai sus pana cel tarziu
la data de 04.02.2025

Orice potential ofertant are dreptul de a solicita clarificari legate de prezenta cerere de ofertd, cel
tarziu cu doua zile Tnainte de data limita de depunere a ofertelor, prin transmitere direct la adresa
mentionata mai sus sau prin e-mail sau fax a solicitarilor de clarificari.

Oferta dvs. trebuie sa fie valabila timp 30 de zile de la data limita pentru transmiterea ofertei.

Va rugam sa confirmati in scris primirea prezentei Cereri de oferta si sa mentionati daca urmeaza sa
depuneti o oferta sau nu.

Nume
Functie
Semnatura



ANEXA-MODEL OFERTA

Ofertant: <se introduce denumirea completd a ofertantului>
Adresa: <se introduce adresa ofertantului>
Telefon/e-mail: <se introduc datele de contact ale ofertantului>

OFERTA

nr.... din data

Achizitia de <se introduce denumirea achizitiei>

Stimate doamne, stimati domni,

Ca raspuns la cererea dvs. de oferta din data..., va transmitem in cele ce urmeaza oferta noastra de
pret pentru achizitia de <se introduce denumirea achizitiei>:

TVA
(6=5*
Valoare %TVA) .
Nr. crt. Denumirea serviciilor Cant. u:::r Totala fara (5%, 9% Valzir;e-\;:tala
(1) (2) (3) () TVA sau 19%, (7=5+6)
(5=3*4) dupa cum -
este
aplicabil)
TOTAL

Pretul indicat mai sus este ferm si fix si nu va fi modificat pe durata executarii contractului.
Pretul total ofertat include si pretul orice alte costuri necesare prestarii serviciilor.

Prestarea se efectueaza in cel mult [a se completa de cétre Ofertant] zile/ saptdmani de la semnarea
Contractului/ Notei de Comanda, conform urmatorului grafic:

Nr. crt. Denumirea serviciilor

Cant. Termene de prestare

intelegem c& plata facturii se va efectua in lei, 100% la prestarea efectivd a serviciilor, pe baza facturii
Prestatorului si a procesului - verbal de receptie.

Specificatii tehnice pentru fiecare dintre serviciile ofertate:

Specificatii tehnice solicitate

Specificatii tehnice ofertate
[a se completa de cdtre Ofertant]

Denumirea serviciilor:

Obiectivul serviciilor:

Activitati

in vederea indeplinirii obiectivului serviciilor,
prestatorul va realiza urmatoarele activitati:




(descrierea si detalierea clard a activitdtilor si
sarcinilor ce urmeazd a fi realizate de catre
prestator, a rezultatelor asteptate, precum si
orice alte cerinte speciale sau aspecte
relevante privind realizarea serviciilor, inclusiv
daca este prevdzutd o continuare ulterioard a
serviciilor)

Expertii necesari pentru realizarea serviciilor:
(descrierea si detalierea clard a numdrului
expertilor  necesari  pentru  realizarea
serviciilor, impreund cu calificdrile minime
solicitate pentru fiecare tip de expert)
Perioadd de implementare/ Durata
serviciilor

[Se precizeazd informatii referitoare la
perioada estimatd de implementare, durata
contractului, precum si numdrul estimat de
Zile de lucru pentru realizarea serviciilor. O zi
de lucru inseamnd 8 ore, iar o lund are 20-22
de zile de lucru]

Locatie

[Se precizeazd locatiile unde Prestatorul isi va
desfdasura activitatea, de exemplu la sediul
propriu, la sediul beneficiarului etc.]

Oferta noastra este valabila timp de de <se introduce cel putin numdrul de zile de valabilitate a ofertei
solicitat prin cererea de oferta> zile de la data limita pentru transmiterea ofertei.

Oferta este Tnsotitd de o copie a Certificatului de Tnregistrare sau a Certificatului Constatator eliberat
de Oficiul Registrului Comertului din care sa rezulte numele complet, sediul si domeniul de activitate
al firmei.

NUMELE OFERTANTULUI
Semnatura autorizata
Locul:

Data:

Nota: toate textele marcate cu gri si scrise cu caractere italice au rolul de indrumare in elaborarea
documentului si vor fi sterse din varianta finald a acestuia.



